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CC. DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,
JEFES DE SECTOR, SUPERVISORES ESCOLARES Y DIRECTORES

DE ESCUELAS DE EDUCACION BASICA.

PRESENTE

Por instrucciones del Lic. Adolfo Mota Hernandez, Secretario de Educacién de Veracruz y con base en el
Calendario Escolar 2012-2013 por este medio me permito informar sobre el Proceso de Preinscripciones
en los niveles de Educacién Basica (preescolar, primaria y secundaria) para el periodo 2013-2014.

Etapas/Actividades Area responsable Pen.odo'de
realizacién
1. Preinscripcién/recepcién de documentos Plantel educativo 1 al 15 de febrero

2. Integracidn de resultados:
Requisitar en el médulo de preinscripciones del SICEV*
con acceso a través de las claves de usuarios y contrasefias Plantel educativo 1 al 28 de febrero
de este sistema de control escolar para preescolar,
primaria y secundaria.

*Sistema de Control Escolar de Veracruz http://sincerep.sev.gob.mx:8086/ o a través de la pagina WEB de la
Secretaria de Educacién de Veracruz www.sev.gob.mx a partir del 30 de enero del presente, para su conocimiento, y
del 1 de febrero para su operacién.

Para el caso de directores en cuya escuela no sea posible usar el procedimiento electrénico para el
reporte de preinscripciones, deberan integrar la documentacién correspondiente y acudir a la
supervision escolar, para que a través de ésta, se realice el proceso.

l. Disposiciones normativas

Preescolar
1. Sera prioritario atender a los nifios de 4 y 5 afios de edad cumplidos al 31 de diciembre de 2013,
para ingresar a 2° y 3er grado de preescolar, respectivamente; en caso de contar con la
infraestructura fisica y los recursos humanos necesarios se atenderd a los nifios de tres afios
cumplidos al 31 de diciembre de 2013, quienes podran ingresar al 1er grado.

2. Podran preinscribirse a 2° grado aquellos nifios que tengan 4 afos y a 3er grado los nifios que
tengan 5 afios cumplidos al 31 de diciembre de 2013.

Primaria
1. Seréan preinscritos en Ter grado los nifios que tengan 6 afios cumplidos al 31 de diciembre del
presente afio; es decir, que hayan nacido hasta el 31 de diciembre de 2007.

Secundaria
1. Serén preinscritos a primer grado de educacién secundaria (modalidades general y técnica),
alumnos que estén cursando 6° grado de educacién primaria, cuyo promedio sea aprobatorio y
los egresados del nivel de educaciéon primaria que sean menores de 15 afios; en la modalidad
telesecundaria, menores de 16 afios y menores de 18 afios que habiten en comunidades rurales e
indigenas que carezcan de los servicios que ofrece la educacién secundaria para adultos.

11. Requisitos

1. Preescolar y primaria:

e Acta de nacimiento en original (G4nicamente para cotejo) y copia fotostatica para la escuela.

e Dos copias de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): una para el plantel educativo y la
otra se devolveréd a quien realice el tramite. A las dos copias se les pondra el sello de la escuela y
un ndmero progresivo, junto a la clave de centro de trabajo, que sirva de referencia a la escuela
para la requisicién del formato electrénico.

e  Comprobante original de domicilio de residencia (Gnicamente para cotejo) y una copia para la
escuela, en planteles educativos con mayor demanda.

e  Constancia original del domicilio de trabajo del padre o tutor (Unicamente para cotejo) y una
copia para la escuela, en planteles educativos con mayor demanda.

e Original y copia de la credencial de elector del padre o tutor (Gnicamente para primero de
primaria) para los planteles educativos con mayor demanda.
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Primer grado de secundaria:
Acta de nacimiento en original (Unicamente para cotejo) y copia fotostatica para la escuela.
Cartilla incompleta de sexto grado de primaria, donde se asiente el promedio parcial de grado
que considere los dos primeros bloques de evaluacion.
Dos fotografias tamafio infantil.
Dos copias de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): una para el plantel educativo y la
otra se devolvera a quien realice el tramite.
Comprobante original de domicilio de residencia (Gnicamente para cotejo) y una copia para la
escuela, en planteles educativos con mayor demanda.
Constancia original de domicilio de trabajo del padre o tutor (Unicamente para cotejo) y una
copia para la escuela, en planteles educativos con mayor demanda.

111. Disposiciones generales para todos los niveles

10.

11.

La preinscripcion no estara sujeta a cubrir aportaciones econémicas y/o en especie, o cualquier otro
condicionante, ya que de lo contrario se violaria el precepto constitucional de la gratuidad de la
educacion y el reglamento que establece el caracter voluntario de estas aportaciones.

Para favorecer la inclusién y atender la diversidad y en respeto al derecho a la educacién de todos los
alumnos, se deberan inscribir a aquellos que lo soliciten sin discriminacién por origen étnico, lengua,
discapacidad, religion, entre otras, como lo sefiala el Articulo 12 de la Ley General para la Inclusion
de Personas con Discapacidad y las Normas de Control Escolar relativas a la Inscripcién,
Reinscripcién, Acreditacion, Promocién, Regularizacién y Certificacién en la Educacion Basica.

En ningln caso se autorizaran dispensas de edad.

Los directores de las escuelas primarias imprimiran las cartillas incompletas disponibles en el

Sistema de Control Escolar de Veracruz (SICEV), para los alumnos de sexto grado que soliciten su

inscripcién a primer grado de secundaria (este documento sustituye a la tradicional constancia de

promedio). La cartilla incompleta refleja el avance del alumno hasta el segundo bloque de

evaluacion, este documento debera contar con la firma del profesor y director, asi como con el sello

de la escuela.

No debera recibirse aspirantes a alumnos como “oyentes”.

Deberé reinscribirse a los alumnos de los niveles que por diversas circunstancias dejaron de asistir al
plantel sin concluir el ciclo escolar.

Los directivos estan obligados a respetar los tiempos sefialados para las preinscripciones.

En el caso de escuelas con mayor demanda se habra de establecer el area de influencia de la escuela
con el visto bueno de la supervision escolar.

Dar a conocer a la comunidad, a través de carteles informativos, el proceso de organizaciéon de
manera clara, asi como la capacidad de matricula del plantel en primer grado (nimero de alumnos
que la escuela puede atender).

Los documentos originales seran devueltos después de realizarse el cotejo correspondiente. En caso
de no contar con la CURP, se inscribird al nifio y la direccién de la escuela elaborara una lista para

efectuar el tramite ante la instancia correspondiente.

El 15 de febrero de 2013, los directores de escuela informaran a la supervisién escolar el niGmero de

lugares que tengan disponibles para preinscripcién, a efecto de que del 18 al 22 de febrero se haga
de conocimiento de la comunidad escolar, los planteles que cuentan con cupo en cada zona escolar.

IV. Disposiciones por nivel

Preescolar:

Se sugiere que el perfodo de preinscripciones se realice conforme a la siguiente calendarizacién:

Del 1 al 8 de febrero Se preinscribiran al 3er grado los nifios y nifias que cumplan o hayan
cumplido 5 afios al 31 de diciembre de 2013 (hayan cursado o no el grado
anterior).

Del 11 al 14 de febrero Se preinscribiran al 2° grado los nifios y niflas que cumplan o hayan

cumplido 4 afios al 31 de diciembre de 2013.

El 15 de febrero Se preinscribiran al ler grado los nifios y nifias que cumplan o hayan

cumplido 3 afios al 31 de diciembre de 2013. Unicamente podréan atender
este grado los planteles que cuenten con espacio fisico y personal docente.

Primaria:

En cada plantel de educacién primaria, habra de observarse el siguiente criterio:

En las escuelas de mayor demanda, con la finalidad de evitar que se formen filas en espera
durante el inicio del proceso se entregara el formato “Cédula para la revision” a los padres de
familia o tutores, la cual contendra el folio, la fecha y hora de recepcién para presentar la
documentacién.

Hoja 2 de 3



SEV

SECRETARIA DE EDUCACION
DE VERACRUZ

GOBIERNO
DEL ESTADO

DE VERACRUZ delante

Secundaria:

e Dadas las caracteristicas del proceso de organizacion que se opera en educacién secundaria para
la preinscripcién en sus tres modalidades (secundarias generales, técnicas y telesecundarias), la
Direccién General de Educacién Secundaria de esta Secretaria emitira las disposiciones especificas
que habran de atenderse, para lo cual los padres de familia deberan acudir a la escuela de su
area de influencia a fin de conocer las fechas de preinscripcién que le correspondan, conforme a
la letra inicial del primer apellido de su hijo.

Su participacién decidida en este proceso, es fundamental para el logro de sus propésitos, por lo que se
les instruye hagan extensiva esta informacion para la observancia de las disposiciones oficiales al respecto.

Sin otro particular, les saludo cordialmente.

A. OSORIO MARTINEZ
A DE EDUCACION BASICA

PROFRA. XOC
SUBSECRETA

. p. Lic. Adolfo Mota Hernandez, Secretario de Educacién de Veracruz. Para su conocimiento.

. p. Dr. Arturo Francisco Gutiérrez Géngora, Titular de la Unidad de Planeacién, Evaluacién y Control Educativo. Mismo fin.
. p- M.I. Enma Patricia Garcia Rodriguez, Titular del Organo Interno de Control. Mismo fin.

. p. Lic. Carlos Rodriguez Velasco. Coordinador de Delegaciones Regionales. Mismo fin.

. p. Ing. Gustavo Balderas Rosas. Subdirector de Tecnologias de la Informacién. Mismo fin.

C
C
C
C
C
c. p. Archivo/minutario.
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