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GOBIERNO DEL SEV , ESTADO
FSTADO DE YERNCRUZ SECRETARIA DE EDUCACION pROSPERo
DE VERACRUZ

INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR LOS DATOS DE
ALUMNOS, PADRES DE FAMILIA y/O TUTOR EN EL

SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL EscOLAR DE VERACRUZ (SICEV)

PARA REQUISITAR LOS DATOS DE CADA APARTADO, ES NECESARIO SEGUIR LOS SIGUIENTES PASOS:

PASO 1

Debe proporcionar la CLAVE DEL CENTRO DE TRABAJO y el PASSWORD que utiliza para la captura de
informacion en el SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE VERACRUZ (SICEV).

SEV

SECRETARIA DE EDUCACION SICEV

DE VERACRUZ SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE YERACRUZ ‘

Iniciar Sesion

Usuario : subsec

Password : eeesse

[iniciar Sesion|[  Cerrar

et Adobe j Para visualizar los reportes. necesita Acrobat Reader
Reader descarguelo Aqui es gratuito

AVISOS

PAsO 2

En esta pantalla se despliega el MENU OPCIONES DEL SISTEMA.

SECRETARIA DE EDUCACION
DE VERACRUZ

(+1 Inicie de Ciclo
(s}-Medio Ciclo
[+ Actualizaciones

Cerrar Sesion ion del SinceRep para Talleres

SICEV ﬁ.::::z ’J oo,
SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE VERACRUZ
> — i

(+ Impresin de Documentos
(+ Fin de cclo

Secretatia de Educacion y Cultura © 2003 - Tel +52 (228) 841 7700 Todos los derechos reservados




GOBIERNO DEL SEV , ESTADO
ESTADO DE VERACRUZ SECRETARIA DE EDUCACION d PROSPERO

DE VERACRUZ

Dar clic en el rubro Actualizaciones y enseguida a Datos de Alumno. En este apartado
seleccionara el grado y el grupo que modificara.

Cerrar Sesion 161 it para Talleres

SEV SICEV

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE VERAGRUZ
DE VERACRUZ - —~— . e
W i Alumnos
Centro de trabajo ‘CUAUHTEMOC(30DPR2696B)
Turno MATUTINO Ciclo Escolar 2010 - 2011
e - Escribael ——
Grupo
Programa

m

| Fecha Ingreso Plantel (S50 Preescolar)
| Modifiear status de alumno
~Datos para 911

Seceetaria de Educacién y Cultura €

Cerrar Sesion

SEV SICEV

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE VERACRUZ
DE VERACRUZ

oy E Modificaciones a Datos de Alumnos
=} Inicio de Ciclo ‘Centro de trabajo CUAUHTEMOC(30DPR2696B)
‘Medio Ciclo Turno MATUTINO Ciclo Escolar 2010-20

m

) — e Escriba el B |
i o) Grupo
Modificacion al CURP Programa s
- Cambio de Grado 2
 Baja Fsica de Alumaos
Baja por Traslado
vl
]

- Actualiza nombre de Opcional ylo EDT
 Traslados
- Cambio de Grupo
- Actualizar Calif. de Ciclos Ant
- Fecha Ingreso Plantel (S6lo Preescolar)
 Modificar status de alumno
| Datos para 011
« Impresién de Documentos
% Fin de cielo
« Reqularizacién |




DE VERACRUZ

iR conmnove. SEV » ESTADO
- FHAUO DR VIR ALZ SECRETARIA DE EDUCACION PROSPERO

PAsO 3

Es muy importante que considere que todos sus alumnos cuenten con su CURP, ya que el Sistema
no le permitira avanzar si no tienen la informacion completa, por lo que se recomienda
que si algin alumno no tiene este documento lo tramite el docente o el directivo previamente, para
ello puede enviar el acta de nacimiento escaneada al correo electronico curp_sec@hotmail.com y por
esta misma via recibira el CURP de su(s) alumno(s).

CemarSesibn D n de1 SinceRep ‘para Talleres
) S T PrOSPERD
SEV SICEV é )Jm
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE VERACRUZ
DE VERACRUZ ot — i
o) Pranmi;-u(m Wl © Modificaciones a Datos de Alumnos
+ Inicio ds Ciclo Centro de trabajo CUAUHTEMOC(30DPR2696B)
4 Medio Ciclo Turno MATUTINOG CicloEscolar 20102011
- Actualizaciones s 8 Escriba el
rado -
Grupo
Modificacion al CURP Programa PRIMARIA REGULAR (3,4, 6)
Cambio de Grado
Baja Fisica de Alumnos
Baja por Traslado
i ) BN it Faiiar Nombre del atumno
s ot = ye = \. \ AAAGI20TOPHVELGE ALARCON AGUILAR GILBERTO
Traslados Y Y AEFYOI113HVZRABAO ARELLANO IMENEZ YORANI
Cambio de Grupo Y Y EAEZRODRIGUEZMIGUEL ANGEL
Actualizar Calif de Ciclos Ant. LY LY BELTRAN MENDOZA MARIA JOSE
Fecha Ingreso Plantel (36lo Presscolar) Y Y BOTELLO VIDAL PAOLA SUSANA
Modificar status de alumnc % % ERETON CAZARINLUIS DAVID
Datos para 911 S A CONDEMORALES MARIA FERNANDA
i - % LY CONTRERAS RODRIGUEZ MAURICI
- Y Y CQRDOVA [EARRA SERGIO ALEXTS
fm e LY LY DIAZMORATES Y. TADALUPE
& LT S S FUENTES SUAREZPAGLA
4 Certificacion LY N <& ALBERT

Secretaria de Educacion y Cultura © 2003 - Tel +52 (228) 841 7700 Todos los derechos reservados.

A partir de las siguientes pantallas, observe que para posicionarse en cada recuadro puede
utilizar la tecla TAB de su teclado o bien, colocarse en el espacio correspondiente con el cursor
del mouse.
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DE VERACRUZ

PAsO 4

Al registrar la informaciéon de los alumnos debe tener en cuenta que los datos que aparecen en
color rojo son obligatorios y que de no requisitarlos correctamente el Sistema no le
permitira seguir avanzando.

Cerrar Sesion Documentacion del SinceRep ~ Nomenclatura para Tafleres
¥ ) STADO
SEV SICEV §== Yum
SECRETAR(A DE EDUCACION SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE VERACRUZ -
DE VERACRUZ - PR __———
.
ng ¢ B
i
i 6 Cicko Actualizar Datos Alumno
+ Medio Cielo e .
--Actualizaciones
Becado: NO -
Modificscién il CURP Programa de Baca: NO APLICA -
‘Cambio de Grado
T Entidad de Residencia VERACRUZ v
Baja por Traslado Hunicipio de Residencia: COATEPEC v
e b Dol vo kD ] COATEPEC .
Traslados
Camibio de G Domicilio: fUENTES DE MARFIL NO. 35
Actualizar Calif. de Ciclos Ant.
Fechia Ingreso Plantel (3610 Preescolar) Ho Exterior: 3 Wolnteron B
Modificar status de alumno Colonia: CENTRO
| Dnmmpelll Entre calles: LAGENERAL Y LANO GENERAL
o 0
o} Impresion de Documentos
b e i Telefono:
+ Reularizacién g Cocban Poctal
o Certificacion Peso: 21 Poner solo Kiogramos
Estatura: 1.39 Ejemplo: 1.05
Tipo de Sangre! B+
Nacionalidad: WEXICANOD -
Lengua Materna: ESPAROL -
Discapacidad/Suficiencia: NINGUNA A
Corren Electronico: CHUCHO@HOTMAIL.COM
| [Informacidn de Acta de Nacimiento
;Entrego Acta de Nacimiento el Alumno?
Libro No. *%
Adta Ho. aad
Clave De Registro e Identidad
Personal (CRIP)
HNo. de Control
Afio de Registro del Acta 2002 s
Documento de Transferencia
Documento de Transferencia: ACTAS DE NACIMIENTO 1982 Y POSTERIORES -

Folio Documento de Transferencia: 1

Complete los campos con *
Los campos con ** solo son abligatorios si entrego el acta de
nacimiento el alumno.

Actualizar Regresar
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PAsO 5

Para registrar los Datos de los Familiares es necesario dar clic en el espacio editar familiar.

Cerrar Sesion on del SinceRep para Talleres.
SEV SICEV & P
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE VERACRUZ
DE VERACRUZ il —~— i
+ Preinseripcion 7
+) Inicie de Ciclo CUAUHTEMOC(30DPR2696B)
{+}- Medio Ciclo MATUTINO Ciclo Escolar ~ 2010-2011
- Actualizaciones Escriba el
Grado g
Grupo
Modificacion al CURP Programa PRIMARIA REGULAR (3, 4, 6)
Cambio de Grado
B
el | onbe el sz
H T I % £y AAAGI20TOSHVILGLAS ALARCON AGUILAR GILEERTO
Uzarees S N AEYOIEHVRMEA ARELLANO TMENEZ YOBAN
Cambio de Grupo S Y BARMDI0T0THVIIDGAL EAEZR0DRIGUEZMIGUEL ANGEL
Actualizar Calif. de Ciclos Ant. LY Y BEMM20331MVZLNSAD BELTRAN MENDOZA MARIA J0SE
Fecha Ingreso Plantel (S6lo Presscolar) Y N\ BOVROXSIMNVZIDLAL BOTELLOVIDAL PAGLA SUSANA
Modificar status de alumno Y Y EECLOJ314HVZRZSAS BRETON CAZARINLUTS DAVID
Datos para 911 § § COMFOIOLIMVEERAS CONDE MORALES MARLA FERNANDA
INDRAS NTRER MAURICIO
i+ Impresion de Documentos
L S Y COIS020104HVIRERAD CORDOVABARRA SERGIO ALEATS
(5hFin de cicka. N N E—p— .
) Regularizacién b % Ay i FUENTEE SUAREZ PACL
) Certificacion LY Y E ALBERTO

Tel +52 (228) 841 7700 Todos los derechos reservados.

Secretaria de Educacién y Coltura

PAso 6
Al desplegarse la pantalla para Actualizar Datos de Familiar, aparecerdan dos posibles

opciones:

Opcién 1. No son visibles los datos del familiar. Una vez que se selecciona el tipo de
familiar y la informacién se corrobora y actualiza, los datos aparecen registrados.

én del SincePep
F Y
SICEV R0
SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE VERACRUZ
Actualizar Datos de Familiar

NO HAY FAMILIARES O TUTORES DADOS DE ALTA EN ESTE ALUMNO,

para Talleres

SEV

SECRETARIA DE EDUCACION
DE VERACRUZ

EL ALUMNO FUE REGISTRADO EN EL ACTA DE NACIMIENTO POR:

[ Regresar | [ Agregar Familiar |

Baja por Traslado
Actualiza nombre de Opeional /o EDT
Traslados
Cambio de Grupo
Actualizar Calif. de Ciclos Ant.
‘Fecha Ingreso Plantel (Sélo Presscolar)
Modificar stafus de alumno
Datos para 911

(+-Impresion de Documentes

Fin de ciclo

m

‘odos los ds
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DE VERACRUZ

ETABO bk VeRAC SEV ' ESTADO
ESTADO DE VERACRUZ ke TR PROSPERO

Opcidén 2. Los datos del familiar y/o tutor son visibles porque ya estan registrados, lo
Gnico que requieren es actualizar la informacién.

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE VERACRUZ -
DE VERACRUZ ol

i+ Preinseripeion
s Inicio de Ciclo Actualizar Datos de Familiar

< Medio Ciclo
MADRE RODRIGUEZ RODRIGUEZ FAEVI ANALY sI
=+ Actualizacionss

EL ALUMNO FUE REGISTRADO EH EL ACTA DE NACIMIENTO POR:

Modificacion a2l CURP © PADRE © MADRE © AMBOS|
Cambio de Grado
Baja Fisica de Aluninos
Baja por Traslado
Actusliza nombre de Opeional y/o EDT
Traslados
Cambio de Grupo
Actualizar Calif. d Ciclos Ant
Fecha Ingreso Plantel (Sélo Preescolar)
Modificar status de alumno
Datos para 911
« Impresién dz Docomentos
=+ Fin de ciclo

Regresar | | Aaregar Familiar

I

Secretaria de Educacion y Cultura @ 2005 - Tel +52 (228) 841 7700 Todos los derechos reservados.

En ambos casos aparece el apartado, el alumno fue registrado en el acta de nacimiento por:

Actualizar Datos de Fam’ar

Actualizar Datos de Familiar

T Nombre Mutod] 1O HAY FAMILIARES O TUTORES DADOS DALTA EN ESTE ALUMNO,
MADRE RODRIGUEZ RODRIGUEZ FAEVI ANALY st EL ALUMHNO FUE REGISTRADO EH EL ACTA DE HACIMIENTO POR:

EL ALUMNO FUE REGISTRADO EH EL ACTA DE NACIMIENTO POR:

© PADRE © MADRE ) AMBOS|

©) PADRE ) MADRE ©) AMBOS| Regresar | [ Agregar Familiar

Regresar | | Agregar Familiar

Para requisitar los datos de familiares debe tomarse en cuenta la informacién del acta de nacimiento
del alumno(a), referente a padres de familia, o bien de la persona que lo haya registrado, y a partir de
ello seleccionar la opcién que le corresponda.




GOBIERNO DEL
ESTADO DE VERACRUZ

SEV

SECRETARIA DE EDUCACION
DE VERACRUZ

) ESTADO

PROSPERO

Si el alumno fue registrado por un sélo padre, debe seleccionar el que corresponda, sea padre o

madre, ejemplo:

SEV

SECRETARIA DE EDUCACION
DE VERACRUZ

@‘P . -‘ .

i Tnicio de Ciclo

;\Medmcm

i pltos de Alurong)

| Cambio de Grado

- BajaFisica de Alumnos

. ~Baapor Traslado

| Actualiza nombre i Opeional ylo EDT
."'Tmm
Cambio de Grpo

.\ Actualizar Calif.de Ciclos Ant.
~Fecha Iteso Plantel (Sl Preescolar)

Modificar status de ahumno

SICEV

SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE YERACRUZ

>

m

CommarSesion ~ Documentacion del SineeRep  Nomenelatura para Talleres

&:"Jv:;w ’Jm’m

A endii -

Actualizar Datos de Familiar

-\DRE

RODRIGUEZ RODRIGUEZ FA -‘\E‘w‘] ANALY

EL ALUMNO FUE REGISTRADO EN EL ACTA DE NACIMIENTO POR:

|| (©PADRE @ MADRE © AMBOSM

[ Regresar | [ Agregar Familiar |

CURP:

Hombre:

Primer Apellido:
Segundo Apellido:
Fecha de Nacimiento:
Sexoi

Estado Civil:

Entidad de Residencia

Municipio de Residencia:

Localidad de Residencia:

Domicilio:
Colonia:
Teléfano:

Csdigo Postal

Parentesco:
Ocupacidn:
Lae/Escribe
Nivel de Estudios:

Grado:

[¥ITUTOR [C]SE DESCONOCE PARADERO  [IFINADO

FAEVI ANALY "

RODRIGUEZ ¥
RODRIGUEZ

111111970 * DD/MM/AAAA
MUER <
CASADO(A) vk

VERACRUZ v
COATEPEC v ¥

COATEPEC M

SIN REGISTRAR *
CENTRO =

TR

0

WADRE <
HOGAR v x

Lee/Escribe v
SECUNDARIA - #
!
Complete los campos con *

[ Acualizar | | Regresar |




! SECRETARIA DE EDUCACION PROSPERO
DE VERACRUZ

e SEV ’J ESTADO
,\‘I:':’{.
Es muy importante considerar durante la captura de la informacion, lo siguiente:

1. Los rubros de color rojo son obligatorios, por lo que si no se registran el Sistema no
les permite actualizar la informacion.

Cerrar Sesion  De iom del SinceRep para Talleres
— R ) o
SEV SICEV - E N PE
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE VERACRUZ
p Fecha de Nacmento: D/MM/AAAA
[+ Preinscripcién B e [ - -
41 Tnicio de Ciclo Mensaje de pagina web " === =
- Medio Cicla - )
ElActualizaciones Estos campos sen obligatorios -
B\ para poder actualizar los datos del Familiar: - hild
Modificacion 2l CURP - =
5 * Fecha de Nacimiento E
~Cambio de Grado | “ Ectade Civil -
- Baja Fisica de Alumnos * Domicilio =
e T | * Escribe/Lee =
Actualiza nembre de Opcional y/o EDT i
Traslados = f
e e
Actualizar Calif. de Ciclos Ant. — =
Fecha Ingreso Plantel (Sélo Preescolar) Paren e =
Modificar status de alumno Ocupacién: HOGAR v =
Datos para 011 Lee/Escribe Seleccionar hil i
- Impresién de Documentos ) SECUNDARIA .
] Fin de cicla Nivel de Estudios:
i1 Regularizacién Grado: 2 =
4] Centificacion Complete los campos con =
& Consultas i Actualizar Regresar
Teminar Sesion =

Secretaria de Educacién y Cultura © 2005 - Tel +52 (228) 841 7700 Todos los derechos reservados

2. Si el padre o la madre que registraron al alumno no son tutores, debe quitar la marca en el
recuadro que le corresponda, para que entonces se abra la opcién de registrar a la persona
que fungirad como tal.

Cemar Sesion ~ Documentacion del SinceR: Nomenclatura para Talleres

SEV SICEV = Yum

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE YERACRUZ

DE VERACRUZ
-l -~ .

& Prem: s:"l,' cion W

#-Inicio de Ciclo Actualizar Datos de Familiar
1 Medko Giclo CURP
NO

e — PADRE BELTRAN LOPEZ FRANCISCO
EL ALUMNO FUE REGISTRADO EN EL ACTA DE NACTMIENTO POR:
LT ” © PADRE ) MADRE () AMIM)S“
‘Cambio de Grado
Baja Fisica de Al < I Regresar I I Agregar Familiar ]
Baja por Traslado FAMILIAR Y/0 TUTOR
I i G s T 1 TUTOR [] SE DESCONOCE PARADERO FINADO
Traslados £
‘Cambio de Grupo CURP:




DE VERACRUZ

f§ comERnoDEL SEV ' ESTADO
4 IR R YR Z SECRETARIA DE EDUCACION PROSPERO

3. Los datos del tutor se registran en una pantalla adicional.

Cerrar Sesion D on del SinceRep Nomenclatura para Talleres

SICEV G Yo
SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR DE VERACRUZ -

SECRETARIA DE EDUCACION
DE VERACRUZ

c | Sexo: —Seleccione— -
+ Preinscripcitn
-
(& Inicio de Ciclo Mensaje de pagina web )
+ Medio Ciclo -
) Actualizaciones <=
/B, Debede dar de alta el Tutor del Alumno <=
Modificacién al CURP —
Cambio de Grado *
Baja Fisica d= Aluminos *

m

o

Actualiza nombre de Opeional y/o EDT

Traslados
Cambio de Grupo
Actulizar Calif de Ciclos Ant Parantesco: —SELECCIONE— v x
Fecha Ingreso Plantel (Solo Preescolar) Ocupacién: —SELECCIONE— v *
S R Lee/Escribe Seleccionar - *
Datos para 911 ;
&) Impresién de D o Nivel de Estudios: —3ELECCIONE- A
- Fin de ciclo Grado: *
« Regularizacion _ Complete los campos con *

=1 Certificacién Actualizar Regresar

Secretaria de Educacién y Cultura © 2003 - Tel +52 (228) 841 7700 Todos los derechos reservados.

No hay que olvidar que los alumnos también pueden estar registrados por ambos padres, en este
caso se sefiala esta opcion y se completa la informacion de igual forma, indicando cuél de
ellos es el tutor.

En el caso que ninguno lo sea, debe dejar en blanco el recuadro correspondiente de cada
figura y automaticamente el Sistema le desplegara la pantalla para requisitar los datos de
la persona que sera el tutor.



