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Introduccion

La Direccién General de Planeacion y Programacion presenta a continuacion la guia del usuario, disefiada para
orientar y facilitar el uso del sistema automatizado, en la aplicacion de la metodologia para la elaboracion del
Programa Anual 2012 (PA 2012) en las Entidades Federativas.

El documento incluye algunas recomendaciones generales para la aplicacion de la metodologia, y las
instrucciones que permitiran el manejo y aprovechamiento del sistema.

Recomendaciones generales

A partir de la aplicacion de la metodologia, se elaboraron algunas sugerencias que permitiran agilizar los
trabajos para la elaboracion del Programa Anual por Denominacién del Proyecto (Actividad Prioritaria). En este
sentido, se recomienda:

1.

Es importante que se lea detalladamente los lineamientos generales y metodologia de trabajo para realizar
el ejercicio. El manual de usuario no sustituye los lineamientos, sélo permite el conocimiento del sistema y
ayuda en su aplicacion.

Para la instalacion del sistema se descargara via Internet en la pagina de la DGPP
http://dgpp.sep.gob.mx La resolucién del monitor debe ser de 1024 x 768 pixeles o superior.

Durante el ejercicio se desarrolla la siguiente informacion textual, se recomienda que esta informacion sea
trabajada en Word para Windows (cualquier version).

Elementos de la Planeacion
- Mision
- Visiéon de Mediano Plazo
- Diagnéstico General
- Objetivo Estratégicos Estatales

Matriz de Indicadores

= Objetivos de la Actividad Prioritaria
Resumen Narrativo (Matriz)
Nombre del Indicador (Matriz)
Descripcion del Indicador (Metadato)
Férmula (Metadato)
Descripcion de Variables (Metadato)

La aplicacién fue desarrollada para un ambiente Windows, esto significa que la informacién textual se podra
copiar/pegar de Word al mdédulo y viceversa. Para copiar algun texto de Word al médulo, el primer paso es
seleccionar el texto en Word, se copia al portapapeles a través de la operacion copiar del menu edicion de
Word; y el segundo paso es abrir el sistema y activar la caja de texto con el mouse en donde se quiere
pegar la informacién. Para pegar la informacion, activar la opcion pegar del apartado edicion del menu
principal del sistema o utilizar las teclas de copiado y pegado de Windows.

Por seguridad es recomendable realizar respaldo de informacién continuamente (dependiendo de la
cantidad de informacién que se incorpore al médulo), SOLO SE DEBE REALIZAR UN RESPALDO —no
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son acumulativos—; pero puede realizar mas de un respaldo en diferentes carpetas o unidades; esta
operacion se realiza en la Opcién de Utilerias.

6. Si por cualquier causa existieran fallas de energia eléctrica cuando el médulo esté activo, antes de realizar
cualquier operacion se debera Crear indices en la Opcion de Utilerias.

7. Una vez revisado y concluido el proceso, la entrega oficial a la DGPP debera contener:
» Respaldo de informacién (utilizando el apartado de Utilerias).

* Reportes generados en la Opciéon del Menu Principal Utilerias / Responsables por Actividad
Prioritaria, firmados por el titular del instituto 6 secretaria del Estado, responsable del area de
planeacion y el responsable de elaborar la captura de la informacién.

8. El sistema NO se podra trabajar en varias computadoras y después unir la informacion en una sola; en
otras palabras, el sistema debera ser trabajado en una sola computadora o en un ambiente multiusuarios.

9. NO se recibiran respaldos parciales (por actividad o actividades).

Requerimientos de equipo

e Contar con una microcomputadora PC o compatible.

e Procesador Pentium IV o superior.

e Sistema Operativo Windows 2000 / XP / Windows Vista / Windows 7

e 256 MB de memoria RAM —como minimo—.

e Mouse.

¢ Disco fijo con capacidad disponible para almacenamiento de datos de 50 MB.
e Impresora Laser.

Descarga del programa

Ingresar a la pagina de la Direccion General de Planeacion y Programacion, http://dgpp.sep.qob.mx en la
cual estara un apartado con el nombre “Programa Anual 2012, dar un click en el icono PA2012, mostrara la
siguiente pantalla.

/= PROGRAMA ANUAL 2012 - Windows Internet Explorer

ppsep.gobumec o0

2012

— PROGRAMA
[ Entidades Federativas A N U A L

Para visualizar los archivos necesita Acrobat Reader

Calle: Arcos de Belén 79, Col. Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 05010, México, D.F.

Listo & mternet iR EB7s% v
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Dar clic en Entidades Federativas y desplegara la siguiente pantalla, en donde se debera introducir su
nombre de usuario y password.

o2fprivate%2fdownloadr i, aspx

£ hitp:/iwww,dapp, sep.gab.mix/PAZ0:

-~
PA 2012 UNIDAD DE PANEACION Y EVALUACION DE POLITICAS EDUCATIVAS @
Yo N OUBLCCION GENTFAL BE PANTACION Y PAOSAAAION
PROGRAMA ANUAL 2012

Descarga da archivos

Ramo 11

Por faver ingrese su nombre de ussaris y contrasefia

Usuario  :

Password

Lista @ Internet | BIsH o~

Una vez introducidos los datos, entrara a la informacion correspondiente a su Entidad Federativa, aparecera el
nombre de la misma, indicando al fecha de entrega, carga y descarga del sistema, lineamientos, metodologias,
etc.

= Programa Anual 2011 - Windows Intemet Explorer

PA 2 o 12 UNIGAD OF PLAEACION Y EVALUACION DE POLITICAS EDUCATIVAS

DIRECTION GENERAL DE PLANEACION ¥ PROCRAMACION
PROGRAMA ANUAL 2012
810

Ramo 11: Educacion Piblica
Unidad Responsable

6§10 Direccion General de Educacion Tecnolégica Agropecuaria

ISTEMA INSTALASLE

INTRUCCIONES D INSTALACON EN LA PANTALLA =
ooce - e B [DE EXTRACCION TECLEE LA CARPETA CE CESTING
AN = [DONDE SE ALOUARA LA APUCACION SE SUGERE =
| 'CPAZ0TZ". POSTERICRMENTE CREE UN ACCESO =

IDIRECTO AL ARCHIVO EJECUTABLE PARIIZ EXE

L=y FEDERAL O PRESUPLESTO Y e B VANUAL DE USUARIO PARA EL SSTEVA DE Lo 8
[RESPONSASLIDAD HACENDARIA ey [NFORMACION D=L PROGRAMA ANUAL 2012 =
e~ e~

e CARGADE AECAUATEN =y
IrecLaveNTO DE LALEY FEDERAL CE ) =2
£~ =
[PROGRAMA SECTORIAL DE EDUCACION 20074012 'a: ALANZA FOT LA CALDAD DELAEDUCACION ”,_:‘
L L
L M- N h
A TAS -,
[PLAN NACIGNAL DE CESARROLLO 2007 - 2012 M PROGRAMA NACKCNAL DE CLATURA 20072012 L
ey, /i
EXTO N e 0 e}
(1uB) (sus) (MO}
[METODCLOG CEL MARCO LOSICO PARALA = .
[PLANIFICACION, EL SEGUIMIENTO Y LA EVALUACION aa LEY GENERAL DEEDUCACION )
[PE PROYTECTOS Y PROGRAMAS e~ g~
| e
Presentaciones

lﬁ):

“onn

PA 2012
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En el apartado de Sistema Instalable dar click en el icono, enseguida mostrara la siguiente Pantalla, en
la cual dara click en guardar para descargar el Sistema.exe.

iDesea ejecutar o guardar este archivo?

@ Mombre:  sisterna.exe
Tipo: Aplicacidn, 5.11 MB

De: www.dgpp.sep.gob.mx

| EBecutar | | Guardar | [ Cancelar

Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser Gtiles, este
lipo de archivo puede llegar a dafiar el equipo. Sino corfia en el
onigen, no ejecute ni guarde este software. ;Cual ez &l desgo?

Indicar donde desea guardar el archivo (Sistema.exe)

Guardar como

B Escritorio »
nizar ~ G- Vistas ~ BB N
Tt me
Vinculos favoritos Nombre Tamafio Tipo Fecha modificacion

[E| Documentos

&
El Sitios recientes

M Escritorio
& Equipe 1&&} Equipa

E} Imdgenes

Conexién a Escritorio remoto
D Musica - | Acceso directo
% Cambiados recientemente @ 155k

Mas »

i liill Juan Carlos Chavez } Acceso publico

Carpetas ~ |

Nombre:

Tipo: [Aplicacu’m ']

“# Ocultar carpetas

sistema. exe de www.dgpp.sep.gob.mx
—

Tiempo estimado: 555 (217 KB de 5,03 ME copiados)
Descargar en: Chlsershjcchave.. \sistema exe
Vel de transferencia: 29,8 KB/s

Cemar el didloge al completar la descanga

Abrir | | Abrir campeta | l Cancelar I
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Para la instalacion del sistema se ejecutara el archivo Sistema.exe el cual mostrara la siguiente
pantalla y en la parte inferior sombreado con color azul nos indica la ruta donde se instalara el sistema.

B S

s Presione el boton Instalar para comenzar la

extraccion.

s Use el boton Examinar para seleccionar de forma
grafica la carpeta de destino.
También puede especificarla manualmente.

Sila carpeta de destino no existe, serd creada
automaticamente antes de la extraccion.

Carpeta de destino

- [ Examinar...

Progreso de la instalacion

Instalar ] l Cancelar

IMPORTANTE: AL INSTALAR EL SISTEMA VA A CREAR UNA CARPETA AUTOMATICAMENTE CON EL
NOMBRE PA2012 DONDE SE INSTALARA EL SISTEMA, LOS NOMBRES DE LAS CARPETAS DONDE SE
INSTALO EL SISTEMA NO DEBERAN CONTENER ESPACIOS.

Una vez definida la ruta donde se va realizar la instalacion oprima el botén Instalar

[P T ——

extraccion.

grafica la carpeta de destino.

Carpeta de desting

C:hziztema

Progreso de la instalacidn

» Presione el botdn Instalar para comenzar la

s Use el boton Examinar para seleccionar de forma
También puede especificarla manualmente.

» Sila carpeta de destino no existe, serd creada
automaticamente antes de la extraccion.

%

E ktra}lendﬁ pa.ZGl 1\BASE Shreporte FFT

Extrayendo pa2011\BASES \Respons DEF
Extrayendo pa2011\BASE Shresponsa CDX
Estrayendo pa201 1\BASES responza DEF
Extrayendo pa2011\BASES\RESPONSA2 DBF

E strayendo pa2011\BMPFondo.jpg
Entrayendo pa2011\EMPYPAZ011.jpg
Extrayendo pa2011\BMPAT humbs. db
Estrayendo pa2011\pa2011.exe

| E strayendo pa201\pkaipc.exe
Estrayendo pa2( 1\wfp3r.dl
Estrayendo pa20 1 \wipTrenu. di
Estrapendo pa201\wipSresn.dl
iEnim:;endD pa201\wfpatdl

Caipeta de destino

Progreso de la instalacidn

J l Cancelar
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Generalidades

Antes de explicar la funcionalidad del sistema es importante recalcar:
= El sistema esta particularizado por cada Instituto 6 Secretaria del Estado

» La mayoria de la informacién a desarrollar en el PA 2012 es cualitativa, por lo que es recomendable que se
utilice algun procesador de palabras para Windows, de preferencia Word, para su elaboracion; utilizando el
sistema solamente cuando ya se tenga la informacién revisada; copiando la informacién al sistema mediante las
instrucciones de copiar/pegar.

= Conforme se esté desarrollando cada uno de los apartados, se podra imprimir su contenido, con el fin de
poder revisar la informacion que se esté incorporando al sistema. Cuando se active el boton de Reportes o
aquel que nos permita prever o imprimir la informacién, se podra imprimir todo el reporte, o solamente algunas
paginas y seleccionar el nimero de copias a imprimir, si existiera el caso de tener acceso a varias impresoras,
se podra seleccionar en cual de ellas se desea imprimir, como se explicara en la primera opcién del sistema.

Una vez instalado el sistema, deberéa crear un acceso directo del programa en el escritorio para su facil acceso.

Crear un Acceso Directo del Sistema:

» |5 Explorador de 'Windows

®» Localizar la carpeta donde se instalo el sistema

;_ pazoin , .
® Ubicarse en el icono del zorrito - :/ y con el boton derecho del mouse dar un clik

&y =

Ejecutar om0, ..

0 Anskoar en busca de amenases. .

irew acceso devctn
Elminar

Cambus rombee
Propiedades

® Nos mostrara un menu contextual

B Seleccionar la opcién Enviar a y luego Escritorio (crear acceso directo)
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UMIDAD DL PLANCACION ¥ CVALUACION DL POLITICAS COUCATIVAS
DIRECCION DE L

tituto de Educacién en

Programa Anual para el a

Elementos de la Planeacion

En este apartado podra definir a detalle la informacion de la mision, vision de mediano plazo, diagnéstico
general y sus objetivos estratégicos estatales.

Mision o Diagnostico General
jiProporcionar senvicios educativos de calidad con El sistema Educative Estatal es lider por sus
equidad y calidez para formar seres humanos con senicios educativos de que
valores, conocimientos y habilidades relevantes para los anhelos de la ciudadania, donde todos
lograr una vida plena que contribuya al desarrollo de tenemos las mismas oportunidades para acceder
|a sociedad.fif alaescuelay concluir los estudios
satisfactoriamente para construir un mundo mas
humanao.

~| | Aquiva la Captura del Diagndstico General, ytodo su =

OEE: D01 Objetivos Estratégicos Estatales

PRUEBA 3

El sistema Educativo Estatal es lider por sus senvicios educativos de excelencia, que satisfacen los anhelos de la ciudadania, donde todos

tenemos las mismas oportunidades para acceder a la escuelay concluir los estudios satisfacteriamente para construir un mundo mas
humana.

Para navegar dentro de sus objetivos estratégicos estatales, se localiza el botén con la flecha hacia la derecha
para avanzar al siguiente objetivo 6 el botén con la flecha hacia la izquierda para regresar al objetivo anterior.

Si desea adicionar un nuevo objetivo debe de oprimir el botén con el signo de mas y automaticamente le
asignara un consecutivo.

Para eliminar un objetivo, primero debe de localizarlo y oprimir el botén de borrar, una vez borrado el objetivo ya
no se podra recuperar.
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Para imprimir la Misién, Vision de Mediano Plazo y el Diagnostico General debera activar el boton de
Elementos Programaticos, y para sus objetivos debera activar el botén de Objetivos Estratégicos, mandara
un mensaje para indicarle si desea prever el reporte antes de imprimirlo.

Reporte

i"

e Desea prever el reporke ¢

La impresora a utilizar sera la definida como predeterminada en la configuracién de Windows, si desea ver el
reporte se muestra la siguiente pantalla.

sl Drsertacdor de informes - reppobidr - Pagina 1

E | Secretaria do Educadidn Miblica
| . Instituto de I Estada de

o, Programa Anual para el afio 2012 en le Entidades Federativas

Vista prefiminat EI ':'I'Hﬂ'
4@ [ex[C] 0| @

El st o Lt ord e e ke st
4 c carbcter oficial y reaponmabiicdad el batitob
& Srermians dl Eviads

ELEMENTOS PROGRY Misin, Visin y Diagnéstico General
Documento Fuente : PRUEBA 3
Parloda: 2007-2012
Hisién

J1Fmoparmionar sarvicics sdasetives de selidsd oon equidad y selides pars formar ssres humsmos som valoves, sonsvimiencos y hakdiidsdes

selevantes pass logras une vide plens g comeiluye al desserolls de la secieded. 002

Visién de Mediano Flazo

El sistess Edusative Devatal es lldee pos sus sesvicies de macal qum

Eemece les mimus cpostimidedes paza scowder 8 La escuele ¥ eonclulr low eatudics satlsfectoriasent

Diagnostice Ganeral

Agul v 1s Capeuss del DRagnéetics Gesssl, | tods su complesento

Al abrir el reporte, existe una ventana para poder abrir cada una de las paginas que contiene nuestro reporte,
asi como mandar a imprimirlo desde esta opcién o salirse de prever.

Si no deseamos ver el reporte sino mandarlo a imprimir, se muestra la siguiente pantalla en donde podremos
cambiar la impresora, las paginas y el nimero de copias.

& Imprimir

General_|

Seleccionar impresora

|r_-=-| Agregar impresora TaFax ;;g Micr:
|2 Adobe FOF i Lexmark T522
= Stylus 5 o Lemark TS22 P53

| & ! E4

Estado: Sin conexign Preferencias

Ubicacidr:

Comentaria: Buscar impresora...

Intervalo de paginaz
@ Tado Mumero de copias: i"l

() Paginas: | 1-65534 |
Escriba un golo ndmero o intervalo de
paginas. Por ejemplo; 512

~
b

[ Irnprirnir J [ Cancelar] Apl

10
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Matriz de Indicadores

En este apartado definira sus metas por actividad prioritaria, definiendo su propdsito, componentes y
actividades, debera alinear todas sus metas creadas al Programa Sectorial de Educacién (PROSEDU),
Programas Estratégicos Estatales (P.E.E.) y al programa de la Alianza por la Educacién, ademas debe de
definir el objetivo de la actividad prioritaria.

Creacion de |la Matriz de Indicadores

|
|
|
|
|
|
|
|
|

{1 s el Trabajo -

Objetivo de la Actividad Prioritaria 2 Fducacidn Inicial
ar o Indos los vanido: £

Imprsion da
Matriz de q
iy || Melodalospo Acnidod
| o ol

Con el boton de Impresion de los Metadatos por Actividad Prioritaria, va a poder generar la impresion de
todos sus metadatos que contenga la matriz de la actividad prioritaria, si no desea prever su impresion le va a
mostrar un cuadro de dialogo donde podra seleccionar la impresora, copias o imprimir las hojas que desee.

Debe seleccionar la actividad prioritaria que desee trabajar y oprimir el boton matriz de indicadores, mostrara
la siguiente pantalla.

| AEL Educaciin nacal
A1

Una vez que entra a la matriz de indicadores en la parte superior nos indicara la clave (creada para este
proceso) y el nombre de la actividad prioritaria que se esta trabajando, a un lado encontrara un botén con una
impresora, dicho botdn nos permitira imprimir la matriz de indicadores y el botén de salida de este modulo.

NOTA :: ES IMPORTANTE RECALCAR QUE SI EL SISTEMA ESTA TRABAJANDO EN UN AMBIENTE DE
RED, SOLAMANTE TRABAJE UNA PERSONA POR ACTIVIDAD PRIORITARIA.

SI NO CUENTAN CON AMBIENTE DE RED, SE LES RECOMIENDA QUE TRABAJEN EN UNA SOLA
MAQUINA TODA LA CAPTURA, YA QUE NO EXISTE UN PROCESO PARA UNIR LA INFORMACION.

11
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Fin

En esta seccion debera definir el FIN de la Matriz de Indicadores asi como su Metadato, al oprimir el boton de
FIN se activaran los botones de Metadato, Imprimir, Borrar y Grabar, en caso de estar vacio el registro nada

mas se activara el botén de Grabar.

Educacién Espedial

Para grabar su FIN es indispensable que capture su Resumen Narrativo, Nombre del Indicador y los Medios de
verificacion, una vez grabado el FIN se activaran el resto de los botones.

| Am | Metadato Resumen Marrative = | Mombre del Indicador = Medios de Verificacidn =+

B8 &

Para la eliminacion del FIN, es indispensable que ya no tenga ningun Proposito registrado de lo contrario no va

a proceder, oprima el boton de eIiminaE, una vez eliminado el Fin automaticamente lo regresara a la
pantalla principal.

E Resumen Narrativo - | Nombre del Indicador =~ Medios de Verificacion  »

=] =) (=)

£ 63 = ]

Hiascacsin wicisl

Lini 8 164

PIOpOitionn $#740i08 B80CEROS

ol socindad

it
F

12
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Si desea imprimir el metadato del FIN oprima el botén de la impresora,

{d Disefiador de inf - repmdato.frc - Pdginal Vista preliminar = L]
o~
| m | o [ [ B¢ | &
: Secretaria de Educacion Pablica El t;;nter;:;dedl_a!rilmapién d;_le;tedi|_|
FIDIRAL es de car: r oficial y responsabilidad —
| ProgramaAnual 2012 & Secretaria del Estado
aie 121 Instituto de Educacion en el E stado de Aguascalientes

1141- 201 A02 Educacion E special
METADATOS FIN :

ALINEACIONES

RESUMEN NARRATIVD Rezumen Narrative

NOMBRE INDICA DOR DEFINICION INDICADOR FORMULA DESCRIPCION DE VA RIABLES
Nembre del Indicador

UNIDAD DE MEDIDA
DESCRIPCION
UNNERSC DE COBERTURA

Metadato

Oprimir el botén Metadatos aparecera la pantalla para qué empiece a capturar los datos de su meta, en caso
de que no haya acabado de realizar su captura no podra grabar su registro y le mandara un mensaje de error.

‘ { o - Tt o 8 ‘ t e « lohiveve 2Pk

[T ————— [T e—r—

DEFALLE DEL INDICADOR BETALLE DIL (NDICADOR

[reser—

13
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Propdésito

En esta seccion podra definir los Propdsitos de la matriz de indicadores, para empezar a definir sus propoésitos
primero debera definir su FIN, al oprimir el botdon Propdsito se activaran los botones de Metadato, Imprimir,
Nuevo, Borrar y Grabar, en caso de que todavia no haya definido ningin Propdsito nada mas se activara el
botén de Nuevo.

Metadato

- - -~ # | [T Prosedu

C) PEE.
A _ | (I Alianza

Al oprimir el botén Nuevo, se activaran las casillas del resumen narrativo, nombre del indicador, Medios de
verificacion y el botén de Grabar, debera capturar el resumen narrativo, nombre del indicador y medios de
verificacion para grabar el propésito, cada Propédsito que genere debera de capturar su Metadato (definicion de
la meta), ademas debera asignarle una alineacion al Prosedu, P.E.E y a la Alianza.

Para imprimir la informacién del metadato, debera colocarse en el propésito deseado y oprimir el botdn de la
izquierda que tiene una impresora.

Para eliminar un Propésito, debera colocarse en el propdsito y presionar el botén de eliminar E] mandara
un mensaje para su confirmacion de su eliminacion.

[ rropesito || Metasato |
1 |Resumen Narrativo » | Resumen Narrativo rificacion | () Prosedu
| Confirma la eliminacién del indicador : 001 | I PEE
| - - | [ Alianza
&)+ =) —
I
Metadatos

Para empezar a capturar sus Metadatos, debe colocarse en el niumero del Propdsito que desea y oprimir el
boton Metadatos y aparecerd la pantalla para qué empiece a capturar los datos de su meta, en caso de que no
haya acabado de realizar su captura no podra grabar su registro y le mandara un mensaje de error.

AR Enucacidn Expedal -
‘ [ e - [Otgete

DETALLE DEL INDICAROR . | BETALLE OEL INDICADD

14
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Alineaciones

Para alinear su Propésito debe de posicionarse en el y dar un Click en la opcion PROSEDU, P.E.E. 6
ALIANZA, una vez hecho lo anterior se activara la casilla de lado derecho y aparecera un combo donde se
reflejaran las alineaciones capturadas, un boton de grabar y borrar.

proposia || henceio |

1 |Resumen Narrativo + | Resumen Narrativo » || Mombre del Indicador = Medios de Verificacidn  « | (@) Prosedu |Z| |

() PEE.
- 5 £ _ | () Mlianza &
=]

En la casilla debera capturar la clave de la alineacion, presionar Enter y en la parte de abajo le mostrara la
descripcion de la alineacion y oprimir el botén de grabar , mandara un mensaje para confirmar su alta.

Propdsito ][ Metadato

1 |Resumen Narrativo = | Resumen Narrativo de Verificacidn =+ | () Prosedu |Z| 211

“IEEE

- | ©) Alianza ‘

(=] Alineacion al PROSEDU : 2.1.1 Incrementar la cobertura de las becas.

Si necesita dar otra alineacion de alta debera capturar la alineacion en la casilla de lado derecho, presionar
Enter y oprimir el boton de grabar,

Pueden tener mas de una alineacién en el Programa Sectorial de Educacién (PROSEDU) y en los
Programas Estratégicos Estatales (P.E.E)

Es necesario que todos los Propédsitos, Componentes y Actividades estén alineados a una clave
especifica, en caso de que no exista una alineaciéon al PROSEDU 6 a la ALIANZA deberan alinearlo a la
clave 999

Si desea eliminar una alineacion debera seleccionarla primero en el combo y oprimir el botén de eliminar &
mandara un mensaje para confirmar su eliminacion.

e (e D ==

1 Resumen Narrative ~ | Resumen Marrativa - |

| @prosedu (121 [x] 121

(") PEE.

) Alianza &

E\ mmmupmsmun'
continua hacia plio

el desa

| Componente Metadato | Cnmnnnonkas § Davackn )
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Componente

En esta seccién podra definir los Componentes de la matriz de indicadores, para empezar a definir sus
componentes primero debera definir sus Propdsitos, al oprimir el botdn Componente se activaran los botones
de Metadato, Imprimir, Nuevo, Borrar y Grabar, en caso de que todavia no haya definido ningun
Componente nada mas se activara el botén de Nuevo.

| Componente | 1=tecato  Componente ( Proyecto )

- - - « | (C) Prozedu

CIPEE.

- - - [ Alianza

Al oprimir el boton Nuevo, se activaran las casillas del nombre del componente (proyecto), resumen narrativo,
nombre del indicador, medios de verificacion y el botén Grabar, para que pueda grabar el registro debera
capturar el nombre del componente (proyecto), resumen narrativo, nombre del indicador y medios de
verificacion, cada componente que genere debera capturar su Metadato (definicion de la meta), ademas tiene
que asignarle una alineacion al Prosedu, P.E.E y a la Alianza.

Para imprimir la informacion del metadato, debera colocarse en el componente deseado y oprimir el botdn de la
izquierda que tiene una impresora.

Para eliminar un Componente primero debera verificar que no tenga ninguna actividad asociada, de lo contrario
primero debera eliminar sus actividades, una vez que el componente no tenga ninguna actividad asociada

presione el botdn de eliminar E] mandara un mensaje para su confirmacion de su eliminacion.

[ Componente ] | Metadato | Cnmpnnerle( Aviso _[mpprtantt_z'_
1 |Primer Proyecto | # | Resumen MNarrativo frificacion  ~ (" Prosedu
Iel Confirma la eliminacion del Proyecto : 001 (TIPEE.
(32 - | (") Alianza
=]
[
Metadatos

Para empezar a capturar sus Metadatos, debe colocarse en el numero del Componente que desee y oprimir el
boton Metadatos y aparecera la pantalla para qué empiece a capturar los datos de su meta, en caso de que no
haya acabado de realizar su captura no podra grabar su registro y le mandara un mensaje de error.

M Eauacsn Espena AP Enscacin Especal
Az a2

[ —————————— asamen aITIDn | Rsumes larate
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Alineaciones

Para alinear su Componente debe de posicionarse en el y dar un Click en la opcion PROSEDU, P.E.E. 6
ALIANZA, una vez hecho lo anterior se activara la casilla de lado derecho y aparecera un combo donde se
reflejaran las alineaciones capturadas, un boton de grabar y borrar.

[“ ponent ][ M ]Componente{F’myecto) Primer Proyecto
1 |Primer Proyecto “ | Resumen Narrativo » || Nombre del Indicador  » Medios de Verificacion = | (@) Prosedu |Z| |
D) PEE.
- - > ~ | () Alianza ‘
=)

En la casilla debera capturar la clave de la alineacion, presionar Enter y en la parte de abajo le mostrara la
descripcion de la alineacion y oprimir el botén de grabar , mandara un mensaje para confirmar su alta.

[ componente | etadse | Gomponente (Proyecto) Frmer prd PA2012

1 |Primer Proyecto + || Resumen Marrativo - || Nombre d

E] Alineacion al PROSEDU : 2.1.1 Increme:

|f—1 2 = - e s

Si necesita dar otra alineacion de alta debera capturar la alineacion en la casilla de lado derecho, presionar
Enter y oprimir el boton de grabar,

Pueden tener mas de una alineacidon en el Programa Sectorial de Educacion (PROSEDU) y en los
Programas Estratégicos Estatales (P.E.E)

Es necesario que todos los Propodsitos, Componentes y Actividades estén alineados a una clave
especifica, en caso de que no exista una alineacion al PROSEDU 6 a la ALIANZA deberan alinearlo a la
clave 999

Si desea eliminar una alineacion debera seleccionarla primero en el combo y oprimir el botén de eliminar &
mandara un mensaje para confirmar su eliminacion.

| Componente || Metadat I(:umpume(nwﬁ.,."“"”'

1 Primer Proyecto | ~ || Resumen Narrativo ) Bcidn  + | @ Prosedu [2.1.1 IZ| x4
l'el Confirma la eliminacién de la alingacion 1 211

EEE:

- | (CrAlianza ﬁ

DI SC] — )] [t
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Actividades

Para empezar a definir sus Actividades es importante saber que estas van asociadas a los Componentes, por
eso antes de empezar a crear sus actividades primero debe seleccionar el componente y luego debe oprimir el
botdn que dice actividades y se activaran los botones de esta seccién, en caso de que todavia no haya definido
ninguna actividad nada mas se activara el boton para dar de alta.

Metadato Componente { Proyecto ) Primer Proyecto

j1 Primer Proyecto * | Resumen Narrativo « | Mombre del Indicador = Medios de Verificacidn 4 | (7) Prosedu

PEE.

- - - Alianza
Alineacion al PROSEDU : 2.1.1 Incrementar la cobertura de las becas.

Actividades Metadato Actividad

- o - & | (C) Prosedu
I PEE.
< o = -~ | () Alianza

Al oprimir el botén para dar de alta, se activaran las casillas del nombre de la actividad, resumen narrativo,
nombre del indicador, medios de verificacion y el botén de grabar, debera capturar el nombre de la actividad,
resumen narrativo, nombre del indicador, medios de verificacion para poder grabar el registro, por cada
actividad que genere debera capturar su Metadato (definicion de la meta), ademas tiene que asignarle una
alineacién al Prosedu, P.E.E y a la Alianza.

Para imprimir la informacién del metadato, debera colocarse en la actividad deseada y oprimir el botén de la
izquierda que tiene una impresora.

==
Para eliminar una Actividad debera posicionarse en ella y presione el botéon de eliminar D mandara un
mensaje para su confirmacion de su eliminacion.

Metadato | Componente { Proyecto ) Primer Proyecto

1 |Primer Proyecto < | Resumen Marrativo = Mombre del Indicador = Medios de Verificacion = | Prosedu

) PEE.

- - - Alianza
Alineacion al PROSEDU : 2.1.1 Incrementar la cobertura de las becas.

Actividades || Metadato | Actvidad PrimeraActividad | Aviso lmportant. ==

1.1 |Primera Actividad * | Resumen Marrativo ~ M

jan =~ | () Prosedu

[0} Confirma la eliminacion de la ACTIVIDAD ) PEE.

-

&))@ )

- | 1 Alianza
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Metadatos

Para empezar a capturar sus Metadatos, debe colocarse en el numero del Componente que desee y oprimir el
boton Metadatos y aparecera la pantalla para qué empiece a capturar los datos de su meta, en caso de que no
haya acabado de realizar su captura no podra grabar su registro y le mandara un mensaje de error.

 DETALLE DEL INDICADOR

mh s Wit e
Wmrversn de { clertura
al- = | 2 = . "
Alineaciones

Para alinear su Actividad debe de posicionarse en el y dar un Click en la opcion PROSEDU, P.E.E. 6
ALIANZA, una vez hecho lo anterior se activara la casilla de lado derecho y aparecera un combo donde se
reflejaran las alineaciones capturadas, un boton de grabar y borrar.

1 |Primer Proyecto | # | Resumen Narrativo + | Nombre del Indicador = Medios de Verificacidn = | (7} Prosedu
" IPEE.
| ™| - - - [ Alianza
..Z}.. . .F
Activi [[ m | Actividad | Primera Actividad
1.1 |Primera Actividad | 4 || Resumen Narraive | Nombre Indicador - Medios de Verificacidn « | (@ Prosedu |Z| |
I PEE.
| - - - | (] Mlianza &
=]

En la casilla debera capturar la clave de la alineacion, presionar Enter y en la parte de abajo le mostrara la
descripcion de la alineacion y oprimir el botén de grabar lsl, mandara un mensaje para confirmar su alta.

Metadato | Componente ( Proyecto ) | Primer Proyecto

1 | Primer Proyecto - | Resumen Marrativo = | Mombre del Indicador = Medios de Verificacion « | (7) Prosedu

"I PEE.

- (I Alianza

Activi [ m | Actividad | Primera Actividad

e Verificacion ~ | (@ Prosedu [=] |212

1.1 |Primera Actividad || Resumen Marrativo -
"IPEE.
52 = - - | Al i
() Alianza ‘
—  Alineacion al PROSEDU : 2.1.2 Apoyar a las jo yjo para i ¥y luir su ion basica.
=)
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Si necesita asignarle otra alineacion debera capturar la alineacion en la casilla de lado derecho, presionar Enter
y oprimir el botén de grabar,

Pueden tener mas de una alineacion en el Programa Sectorial de Educacion (PROSEDU) y en los
Programas Estratégicos Estatales (P.E.E)

Es necesario que todos los Propodsitos, Componentes y Actividades estén alineados a una clave
especifica, en caso de que no exista una alineacion al PROSEDU 6 a la ALIANZA deberan alinearlo a la
clave 999

Si desea eliminar una alineacion debera seleccionarla primero en el combo y oprimir el boton de eliminar ﬁ
mandara un mensaje para confirmar su eliminacion.

Metadato Componente { Proyecto ) FPrimer Proyecto

1 | Primer Proyecto » | Resumen Narrativo » | Nombre del Indicador  » Medios de Verificacién = | (7) Prosedu

) PEE.

-« | (71 Alianza

Actividades || Metadato | Actividad FPrimera

11 |Primera Actividad | » || Resumen Narrativo +|@Prosedu (212 [v] 212

“EEES

- . - ¥ o -';'-Alianza ‘

para i ¥ concluir su educacion basica.
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Catalogos

ICata!ogﬂsl Utilerias  Edicih

Prosedu

P.E.E.

Alianza

Unidad de Medida

Este apartado nos permite consultar o imprimir los catalogos del Programa Sectorial de Educacion (PROSEDU),
Programas Estratégicos Estatales (P.E.E.), Alianza a la Educacion (ALIANZA) y la Unidad de Medida.

Para imprimir o prever el reporte con sus diferentes variantes presionar el boton Reporte.

Taciear of toxiu # focalizar |

-

{001
Lt e £t acooa
1 OFE 007 Sagwndn Ctyeties | strategcs [ atatal
113 oz
(G E-00) Twicer Obyetve | utiategcs §utatal
113 o0y
| educaciin biwica.
e € sareatar oos |CHEE: 004 Cuari Otpetres Estrmtegeos Estatal
(OEE 004 Gusmis Otweive Estrategecn Estatal
115 s
|OEE: 004 Sewte Dopativo Estrategico Estatal
(L L] e
 Evauar ey ooz OEE: 007 Septene Obpetvo Estrategico Estatal
L 4o competencias Soceetes.
i3 argesnar 20 0e asegarar gue boa oo | OEE: 004 Octavo Ofyetres £ strmiegeos Extatal
eutuduantes oos (OEE 00% Moveao Dtyetrv Fstimteges | stater
LA 8 ahatres ol eriore escolar
| CEE- 040 Decama Dtyetvn §strategeco Eslatal
1z [P bl
Orvacer s 1os seinste — T 001 Cmemava Coveies | mieges Toiaial
(RN [on o
b1z |OEE- 1} Docedwe Obpetvo Estrategico Extatal
iz SCHOHTICES. SRR DIPDY REQICIE
a et 36 eacuEHITSS 40 re 305 de BBSA0AIT S E3lmIE. -
e = —
Tochoar of o a kocallzar | @& | @ Teckear ol sexto a ncallzar = i 9
Catalogo de Alineaciones a la Alianza Catalogo de Unidad de Medida
= peyT=s———y— qagg  |Acedemia dpoyaca
R (A gt el e encostar 7008 200%, moupar acoimen .Jmmm-n
i :_H 2008, pi o0 | ACOIAIL im%m
4 acozats jmlm
= - e - acorozs |Pwed Dindida
L2 [ 008 2009, e ..-".—v-mm paniga -1 acomme jmmm
22 . acosapy  [Aomerie dciuakrnda
T e el cicio escoiar 008 - 2009, estaslecer ‘Escol [csmias Aatoizadn
L |Partacipacain sociat para ot 2017 pcomany |
1 1 i | Acsurds Deediada
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Utilerias

Este apartado tiene por objeto capturar los responsables del proceso, responsables por actividad prioritaria,
reconstruir los indices de las bases de datos, generar su respaldo de su informacion para su entrega.

Edicién  Salir

: Responsables del Proceso
Responsables por Actividad Prioritaria
Reconstruccidn de Indices

Entrega de Informacicn

Responsables del Proceso: Son los datos de las personas responsables del proceso (titular del instituto 6
secretaria del estado, la unidad responsable y director del area de planeacion o equivalente), éstos son los
datos que se imprimen en el reporte que se entrega oficialmente y debidamente firmado.

Responsables del Proceso

Titular del Instituto 6 Secretaria del Estado

Nombre: |
Puesto:
Lada: o Teléfonos: n sl P
Correo electrénico:

Responsable del Area de Planeacion
Nombre:
Puesto:
Lada: o Teléfonos: RS R
Correo electronico:

Responsables por actividad prioritaria: Aqui se capturan los datos de las personas responsables de la
elaboracién de la captura de la informaciéon de la actividad, en caso de que sea una sola persona la
responsable de la captura debera capturar su datos en todas las actividades, éstos son los datos que se
imprimen en el reporte que se entrega oficialmente y debidamente firmado, en este apartado se imprimiran los
reportes para su entrega oficial.

Responsables por Actividad Prioritaria

Actividades Prioritarias

I+

MFducacion Inicial
Coucacién Especial

Educacion Basica

[Fducacion Preescolar

Educacién Primaria

Educaciin Secundana

Fducacion Modia Supurior

Cducacién Superior

Educacién prara Adultos

Capacitaciion pata o Trabajo =

Ploneacidn y Evaluaciin Educaiiva

in Clentifica y

Infraestructurs Fducatia

ndministracion de la instancia Cducativa Cxtatal

§ - Responsable de la Actridnd Priomarin

Lada: Tekitonos: . ‘ ‘
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Reconstruccién de indices: Este proceso se ejecutara cuando por alguna razén existiera alguna falla de
energia y el sistema esté en uso; lo primero que se debera hacer es crear los indices.
Como lo indica el mensaje ningun usuario debera estar utilizando el sistema.

Continuar?

Entrega de Informacién: Para poder realizar este proceso es necesario que haya terminado la captura de su
informacion de la matriz de indicadores asi como sus alineaciones, de lo contrario mandara las siguientes
pantallas.

_____ .
Respaldo de Seguridad
Para este proceso es necesaria que ningin
otro usuario este utilizando el sistema, y de =
Anual [)i  que todss las pantallas esten cerradas. idades Fel

= [P
Aviso Importante X}

B Nose pudo reslizar el respaldo, verifique los errores en el cuadro de

L |

Respaldo de Seguridad

Para este proceso es necesario gue ningn
otro usuario este utilizando el sistema, y de
que todas las pantallas esten cerradas.

Hivel : Educacidn Inicial FIN : Falta Capturar el Secretaria de Educacion Piblica | [ 4 By 5 0]
Resumen Narrativo en |a Matriz de Marco Légico

Hivel - Educacion Inicial FIN - Falta Capturar of ||

| Programa Aol 2012
s 120

en el Estada de A
Hombre del Indicador en la Matriz de Marco

Lagico

Nivel : Educacién Inicial FIN : Falta Capturar los
Medios de Verificacion en |a Matriz de Marco
Légico

Hivel : Educacidn Especial FIN : Falta Capturar
su Metadato

Hivel : Educacitn Inicial Propésito - 1 :: Falta
Canturar su Metadato

&

Reporte

Cada vez que se realiza este proceso, se respalda toda la informacion y asigna un nombre predeterminado
llamado “RESPALDO.ZIP’ y lo guarda dentro de la carpeta Respaldo.

Respaldo de Seguridad

Para este procesa €s necesario que ningun
otro uguario este utilizando el sistema, y de
que todas [as pantallas esten cerradas.

Este sera el respaldo de la

Respaldo de Seguridad

Para este proceso €s necesario que ningun
io este utilizando el sistema, y de

Programa 0.Proceso de Respaldo

Proceso de respaldo termino satisfactoriamente
CH respaldo se guardo en la siguiente ruta

C\PA2010_R33%Respaldo\Respaldo.zip

informacién que se deberd entregar de manera oficial via web.
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Entreqga Oficial de la Informacién via WEB

Paso 1. Ingresar a la pagina de la dgpp http://dgpp.sep.gob.mx _y dar un click en el icono PA2012

Aten Edoin e Tetn beetn et

| ———
t Petn 8 Dvwontin Gere o e Rarmariie, ¢ Procy wnacie
. . — PA 2012 UNICAD DE PLAKEACION ¥ EVALUCION DE PLITCAS UCATIAS @

DIRECCIGN GENERAL DE PLAKEACION ¥ FROGRAMACION

PROGRAMA ANUAL 2012
@ Rame 11

PROGRAMA
B e P ANUAL

Para visualizar los archivos necesits Acrobat Resder

Calle: Arcos de Belén 73, Cal. Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C-P. 06010, México, DF.

. T Listo & Internet ihr ®I% -

Paso 2. Dar un click en la opcidon Entidades Federativas, le solicitara que ingrese con su usuario y
password anteriormente proporcionado por la DGPP.

alida dad Responsable 0 ernet Explore =
] httpy/wiw.dopp sep.qobumc/PA 11, aspxPReturnliri=%2fPAZ01 2%2fprivate%s2fdownloadri 1 aspx IPROGRAMA ANUAL 2012
P
PA 2 o 1 2 UNIDAD DE FLANEACION ¥ EVALUACION DE FOLITICAS EDUCATIVAS
— OIECCION GENERAL OF FLAKEACION ¥ PROGRAMACION
PROGRAMA ANUAL 2012
[ -
Descarga de archivos
Ramo 11 Lo e L e I [
Par f2var ingrese Su nambre d2 usuEto y contaseis - =
Lo -, e 2
- -
Usuario = -
Password ©
(R ey |5
= s e e Boe]
& psw—
o . | %
Listo € Internet v B o

Paso 3. Dar un click en la opcién Carga de Informaciéon, debera llenar los siguientes datos que le
solicitan, con el boton de Examinar localizara el respaldo para adjuntarlo, una vez realizado lo anterior
debe de oprimir el boton Adjuntar Archivo y se realizara la entrega de su informacion, le generara un
acuse de entrega el cual debera de imprimir y guardar para su resguardo.

Adjuntar Aachivos

Inlormacitn parm fa carga del archive

i S S S W P A
Soanes il Bt et
contacta
e P
Lo s
it s
Exmmenat_
Adgrtar Aochen
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Para cualquier duda 6 problema con la instalacion 6 el manejo del sistema, debera
comunicarse al area de sistemas de la Direccion General de Planeacion y Programacion con
las siguientes personas.

Teléfono (55) 36-01-10-97 6 (55) 36-01-60-00 Extension: 25211

Personal de Apoyo

c. Gloria Meza blanco gloria@sep.gob.mx
c. Maria Luisa Sanchez Gonzalez mluisas@sep.gob.mx
c. Juan Carlos Chavez Galeana jchavez@sep.gob.mx
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